
教職員服務證明書核發。                        
   
  起訖時間 : 隨到隨辦。 
  注意事項 : 

1. 服務證明書，除登錄文號外，須影印存檔。 
2. 離職證明上，備註：○員離職時未支領退休金、資遣費。 

                                                                            

作業流程: 

 

 

 

                              

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

申請人填寫申請書（如附

件貳）之申請聯，送單位

主管簽章。 

人事室 

加蓋大印後發給 

須影印一份留存 

英文在離職證明製作完

成後，請本室主任簽名

後，加蓋印信後發給，須

影印一份留存 

陳核 

申請英文在離職證明者請填寫

申請書（如附件貳）之申請聯，

送單位主管簽章。 

 

 


