	大葉大學一級主管業務移交清冊

單位                                              移交日期     年     月    日
	           一式三份：第一聯人事室存、第二聯接收人存、第三聯移交人存

	移交項目
	業 務 內 容
	數量/單位
	備    註
	

	一、單位公務用印信
	
	
	
	

	二、單位人員名冊
	
	
	
	

	三、會議紀錄
	
	
	
	

	四、重要事蹟報告
	
	
	
	

	五、未辦或未了案件
	
	
	
	

	六、單位工作計劃及    截至移交時之實施情形報告
	
	
	
	

	七、財務及事務移交清冊
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	移交人
	接收人
	人事室
	

	
	
	
	

	副 校 長
	校 長
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